@ Ente di Formazione Professionale Edile di Reggio Emilia

CONCETTI DI BASE DELLA TECNOLOGIA DELL’ INFORMAZIONE

USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILES
MODULO 1 e 2 ECDL

Cittadini italiani maggiorenni e che non abbiano
compiuto il 65° anno di eta.
PREREQUISITI per la partecipazione Nessuna.
Struttura e funzionamento di un personal computer.
Funzionamento delle reti informatiche.
Criteri ergonomici da adottare quando si usa un
personal computer.
La sicurezza dei dati.
Aree degli INSEGNAMENTI Gli aspetti legali di detenzione/trattamento delle
informazioni.
Le principali funzioni di base di un personal computer e
del suo sistema operativo (organizzare e gestire file e
cartelle, lavorare con le icone e le finestre, usare
semplici strumenti di editing e le opzioni di stampa).
DURATA 12 ore.
Note sull ORGANIZZAZIONE Il corso ’verra a.ttivatp a seguito di approvazione da
parte dell’ Ente Finanziatore.
A mezzo LETTERA o con CONSEGNA A MANO presso I
Ente di Formazione Professionale Edile - Via
Bismantova, 7 — 42100 Reggio Emilia.
A mezzo FAX al numero 0522 324295.
A  mezzo POSTA ELETTRONICA all' indirizzo
efpe@efpe.it .
Il modulo di iscrizione & recuperabile presso la sede
dell Ente di Formazione Professionale Edile, sul sito
http://www.efpe.it/ o € richiedibile telefonicamente al
numero 0522 324078.

DESTINATARI

Modalita di ISCRIZIONE
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